
 1

หลักเกณฑการจัดตารางสอนและตารางสอบ 

มหาวทิยาลัยเกษตรศาสตร  วทิยาเขตเฉลิมพระเกยีรติ  จังหวัดสกลนคร 

(ปรับปรุงขอมูลลาสุด   คร้ังที่ 6   ณ  วันที่  8 มีนาคม 2556)  
 

หลักการ 

 เพื่อใหการจัดตารางสอนตารางสอบของวิทยาเขต  ดําเนินไปดวยความเรียบรอยและเกิด

ประสิทธิภาพสูงสุดในการใชทรัพยากรดานอาคารสถานที่  โสตทัศนูปกรณ  และประหยัดพลังงาน  

รวมทั้งเปนกระบวนการพัฒนาการเรียนรู  และพัฒนาคุณลักษณะที่พึงประสงคของนิสิตดวย  จึง

เห็นสมควรกําหนด  หลักเกณฑการจัดตารางสอนตารางสอบของวทิยาเขต  ดังนี้ 

1. เวลาเร่ิมสอน  กําหนดเวลา  8.00 น.ในวันทําการ  และเวลา  9.00 น. ในวันเสารอาทติย   

2. จํานวนช่ัวโมงสอน  วิชาภาคบรรยาย 3 หนวยกิต  ใชเวลาสอนครั้งละ   1.30 ช่ัวโมง   

วชิาบรรยาย2  หนวยกติ  ใชเวลาบรรยาย 1-2 ช่ัวโมง  สําหรับภาคปฏิบัตกิาร  ใชเวลา 2-

4 ช่ัวโมง  ข้ึนอยูกับความจําเปนของเนื้อหาและเปนไปตามแผนการสอน 

3. จํานวนช่ัวโมงสอน  วิชาสัมมนาและปญหาพิเศษ  ใชเวลาสอนครั้งละ  2-3  ช่ัวโมง  

ข้ึนอยูกับความจําเปนของเนื้อหาและเปนไปตามแผนการสอน 

4. ตารางสอนวชิาการศกึษาท่ัวไป  ใหคณะที่เปดรายวชิาการศกึษาทั่วไปและวชิาบูรณาการ

จัดตารางสอนไวคงที่ตลอดไป  กรณีที่จะตองเปลี่ยนแปลงเนื่องจากผูสอนของคณะมีการ

เปลี่ยนแปลง  เชน  ลาศกึษาตอ  ลาออก ฯลฯ  หรือาจารยพิเศษเปลี่ยนแปลงตารางเรียน  

ใหรายงานเหตุผลการเปลี่ยนแปลงใหคณบดีตนสังกัดทราบวา  กอนบันทึกแจงการ

เปลี่ยนแปลงใหสํานักวทิยบรกิาร 

5. การจัดวันเวลาในการสอน    จัดคูกันระหวางวันจันทร กับวันพฤหัสบดี     และจัดวัน

อังคารกับวันศุกร  สวนวันพุธ  ใหเปนวชิาของอาจารยพิเศษ  หรอืวชิาที่เปด 1 หนวยกติ 

6. จัดตารางเรียนเวลาตอเนื่องกันโดยไมมชีวงเวลาพัก  การสอน บรรยาย  อภิปราย หรอื

ปฏิบัตกิาร  ใหใชเวลาสอนหรืออภิปราย  50  นาที  ตอ  1  ช่ัวโมง  หรือใหเลิกสอนกอน

เวลา  10  นาที  เพื่อใหนสิติไดมีเวลาเดนิทางไปเรยีนคาบเรยีนตอไปไดทันตามเวลา   

7. คาบเรียน  คาบที่ 1  8.00-9.30  คาบที่ 2  9.30-11.00  คาบที่ 3  11.00-12.30 คาบที่ 4 

12.30-14.00    คาบที่ 5  14.00-15.30  คาบที่ 6  15.30-17.00   คาบที่ 7 17.00-18.30 

คาบที่ 8 18.30-20 
 

ข้ันตอนการจัดตารางสอน  ตารางเรียนและตารางสอบ 

1.  ใหสํานักวทิยบรกิารจัดทําปฏิทนิการดําเนนิงานการจัดตารางเรยีน  ตารางสอบและกําหนด  

ลงทะเบยีนเรยีนจัดสงใหคณะตางๆ โดย 
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 ภาคตนแจงคณะภายในเดอืนมกราคม  และ 

 ภาคปลายแจงคณะภายในเดอืนมิถุนายน 

ทัง้นี้ขอใหคณะพยายามจัดตารางสอนลวงหนาเปนประจําปการศกึษา 

 

ลําดับในการจัดตารางเรียน 

ลําดับที่  1.   

  ใหจัดตารางเรียนตามกลุมวิชาวิทย  ภาคปฏิบัติการ วิทยาศาสตรการกีฬา  จัดเปน

ลําดับแรก  กลุมวิชาภาษาอังกฤษ   บูรณาการ  พละศึกษา  จัดเปนลําดับที่สอง  กลุมวิชา

บรกิารใหคณะอ่ืน  (คณติ ฟสกิส เคมี ชีววทิยา)   จัดเปนลําดับที่สาม  และกลุมวชิาแตละสาขา 

(วชิาเฉพาะ เลอืกเสรี)  และอ่ืนๆ  จัดเปนลําดับสุดทาย  โดยการจัดตารางเรียนของกลุมวิชา

ภาษาอังกฤษ ตองคํานงึถงึการลงทะเบยีนของนสิติสาขาตางๆ  และสงใหคณะตางๆ ตรวจสอบ

ความซํ้าซอนในการลงทะเบยีนเรยีนตามโครงสรางหลักสูตร  โดยจัดสอนภายในเวลาราชการ

เปนหลักและตามความจําเปน  ใหสาขาที่จัดการสอนกลุมวชิาบูรณาการและวชิาพื้นฐานที่นิสิต

ตางสาขาตองศึกษารวมกันจัดตารางสอนใหแลวเสร็จและสงใหคณะตางๆตรวจสอบ  ทั้งนี้

ขอใหพยายามจัดตารางสอนคงที่ในทุกๆภาคการศกึษา   

ลําดับที่  2.   

ใหสํานักวิทยบริการจัดประชุมผูชวยคณบดีฝายวิชาการพรอมทั้งผูแทนคณะ/สาขาเพื่อ       

บรูณาการจัดตารางเรยีนในภาพรวม 

ลําดับที่  3.   

  ใหสํานกัวทิยบรกิารจัดหองเรยีนตามลกัษณะการเรยีนการสอน  จํานวนนสิติและใหจดั

หองเรยีนใหกับอาจารยพิเศษ  ที ่ อาคาร  7  เปนหลกั 

 ลําดับที ่ 4.   

  ใหสํานกัวทิยบรกิารจัดประชุมผูชวยคณบดฝีายวชิาการพรอมทัง้ผูแทนคณะเพื่อ

ตรวจสอบหองเรยีนและซักซอมเรื่องความตองการและความพรอมของอุปกรณ  เสนอปญหา

และแนวทางการแกไขปญหารวมกนัเกีย่วกับหองเรยีนและอุปกรณตางๆ 
 

การจัดกรรมการคุมสอบ 

 เม่ือการจัดตารางสอบเรยีบรอยแลว  ใหสํานักวิทยบริการแจงใหคณะสงรายช่ือกรรมการคุม

สอบและกรรมการดําเนนิการ  เพื่อนํามาจัด  โดยการจัดกรรมการคุมสอบยึดหลักการการคุมสอบเปน

ภาระงานของอาจารยทกุคน  ตองทําหนาที่ตามที่วทิยาเขตมีคําสั่งแตงตัง้  หากไมสามารถปฏิบัตไิด  ให

ทําบันทึกขออนุญาตตอทานคณบดี  รวมทั้งประสานงานจัดหากรรมการคุมสอบทานอ่ืนมาแทนดวย  

และหากมีการเปลี่ยนแปลงกรรมการ 1  คนที่แทนตองเปนอาจารยเทานั้น  ซ่ึงกรรมการที่มาแทนนั้น
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ตองมีรายช่ือในคณะกรรมการคุมสอบอยูแลวดวย  กรรมการคุมสอบ 1  คณะวิทยาศาสตรและ

วศิวกรรมศาสตร  ตองเปนอาจารยประจําวชิา   
 

 

การขออนุญาตสอบซ้ําซอน 

 ในกรณีที่นิสิตคาดวาจะสําเร็จการศึกษา  ในภาคการศึกษานั้น  และมีความจําเปนที่จะตอง

ลงทะเบียนเรียนในรายวิชาที่มีตารางสอบซํ้าซอนกัน  นิสิตจะตองทําคํารองขอสอบซํ้าซอน  ภายใน

ชวงเวลาหมดเขตการลงทะเบยีนเพ่ิม/ถอนรายวชิาและตองไดรับอนุญาตจากคณบดเีทานัน้  จงึจะมีสทิธิ

เขาสอบซํ้าซอนได  การควบคุมการสอบซํ้าซอนใหเปนหนาที่ของกรรมการคุมสอบสํารอง 


